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Grundungsfahrplan Einzelunternehmen

Von der Idee zum konkreten Vorhaben. Vom Vorhaben zum Konzept. Vom Konzept zur Umsetzung. In diesem Kapitel
befinden sich Informationen zu Firmenwortlaut, Gewerbeanmeldung, Firmenbuch und weiteren Schritten, die flr den
erfolgreichen Start Ihres == Unternehmens notwendig sind.

Information fiir Einsteiger
Folgende Merkmale kennzeichnen Einzelunternehmerinnen/Einzelunternehmer:

Es handelt sich um natirliche Personen (im Gegensatz zu == juristischen Personen wie z.B. = GmbH, == AG)
Sie sind fir die Aufbringung des Kapitals alleine zustandig

Sie tragen das volle Risiko fur etwaige Verluste

Sie haften personlich mit ihrem Privatvermégen

Wenn Sie sich entschieden haben, ein Unternehmen zu griinden, ist es ratsam, vor der Griindung mit der =
Grindungsberatung der Wirtschaftskammer in Kontakt zu treten.

Bei der Grindung eines =+ Einzelunternehmens gilt es, Folgendes zu beachten:

® Seit 1. Janner 2007 ist das neue = Unternehmensgesetzbuch in Kraft. Hier wird der Begriff des
Unternehmertums so definiert: Unternehmer ist, wer ein Unternehmen betreibt - also eine auf Dauer angelegte
Organisation selbststandiger wirtschaftlicher Tatigkeit, die nicht unbedingt auf Gewinn ausgerichtet sein muss.
® Eine natirliche Person, die ein Unternehmen betreibt, kann dieses freiwillig jederzeit ins == Firmenbuch
eintragen lassen. Erst, wenn das Unternehmen der Rechnungslegungspflicht unterliegt, muss diese
Eintragung erfolgen. Der Rechnungslegungspflicht unterliegen jene Unternehmen, die bestimmte
Schwellenwerte Uberschreiten:
© In zwei aufeinanderfolgenden Geschaftsjahren: Umsatz tiber 700.000 Euro
© Innerhalb eines Geschaftsjahres: Umsatz tber eine Million Euro
® Ist eine Eintragung ins Firmenbuch erfolgt, muss die Firma (der Name, unter dem samtliche Geschafte
betrieben werden) den Rechtsformzusatz "eingetragene Unternehmerin"/"eingetragener Unternehmer"/"e.U."
tragen.
®* Sie erlangen die Gewerbeberechtigung, indem Sie Ihr Gewerbe bei der zustdndigen Gewerbebehdrde
anmelden.

HINWEIS Die Aufnahme der Tatigkeit Ihres Gewerbes ist grundsatzlich bereits ab dem Tag der Gewerbeanmeldung
bei der Gewerbebehdrde mdglich. Die Gewerbeauslibung von == § 95-Gewerben und des Rauchfangkehrergewerbes ist
allerdings erst mit Rechtskraft des Feststellungsbescheids mdglich. Die zustandige Behérde muss den
Feststellungsbescheid innerhalb von drei Monaten erlassen.

Weitere Schritte, welche Sie im Zuge der Unternehmensgriindung vornehmen mussen:

® Finanzamt - Anzeige
® Sozialversicherung (SVA) - Anzeige
® == Arbeitnehmer - Anmeldung

HINWEIS Eine betriebliche Versicherung (z.B. Sach-, Vermdgensschaden- oder Personenversicherung) wird zur
Absicherung von mdoglichen Risiken empfohlen. Nahere Informationen finden sich im "= Leitfaden fir Grinderinnen
und Grinder" der Wirtschaftskammer.

TIPP Nédhere Informationen zu den entsprechenden Regelungen in anderen EU-Mitgliedstaaten finden sich auf = Your
Europe Business.

Stand: 15.02.2013
Abgenommen durch:

® Bundesministerium flr Wirtschaft, Familie und Jugend
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Firmenwortlaut (Firmenname) bei
Einzelunternehmen

Einzelunternehmerinnen/Einzelunternehmer, die zur Rechnungslegung verpflichtet sind, sind auch zur Eintragung ins
Firmenbuch verpflichtet (eingetragene Unternehmerinnen/eingetragene Unternehmer). Die Rechnungslegungspflicht
beginnt bei einem jahrlichen Umsatz von 700.000 Euro. Nahere Informationen zur Buchflihrungspflicht finden sich im
Kapitel "== Firmenbucheintragung von Einzelunternehmen".

Unternehmerinnen/Unternehmer, die nicht ins Firmenbuch eingetragen sind, haben im Geschaftsverkehr ihren Vor-
und Zunamen zu verwenden. Sie kdnnen keine == Firma fiihren, die den firmenbuchrechtlichen Schutz genieBt.

Ins Firmenbuch eingetragene Unternehmerinnen/eingetragene Unternehmer kénnen grundsatzlich auch
Fantasienamen, Sach- (z.B. Holzhandel) oder Personenfirmen (Vorname, Nachname) als Firmenbezeichnung fiihren.

HINWEIS Ist ein == Einzelunternehmen ins = Firmenbuch eingetragen, muss die Firma den Zusatz "eingetragene
Unternehmerin"/"eingetragener Unternehmer" beinhalten. Die Bezeichnung kann auch durch die Abkiirzung "e.U."
erfolgen.

Bei der Suche nach einem geeigneten Firmennamen miussen bestimmte Richtlinien beachtet werden. Ein
Firmenwortlaut bzw. Zusatze zum Namen (Betriebs-, Markenbezeichnungen, Tatigkeitsangaben) kénnen als Firma nur
eingetragen werden, wenn sie nicht irrefihrend sind.

Die Firma muss zur Kennzeichnung des Unternehmens geeignet sein und eine Unterscheidung von anderen
Unternehmen erlauben.

Es muss daher neben der Tduschungseignung auch die Ahnlichkeit mit anderen Firmen und Unternehmensnamen
bzw. -kennzeichen von der Unternehmerin/dem Unternehmer selbst bzw. von deren/dessen Rechtsvertretung geprift
werden. Dabei hilft beispielsweise eine Abfrage des == Firmenbuchs und des Markenregisters, das Telefonbuch oder
das Internet (Domain-Abfrage).

Empfehlenswert ist die Einholung einer Stellungnahme der zustandigen == Wirtschaftskammer zum Firmenwortlaut
des Unternehmens. Mit der Vorlage dieser Stellungnahme bei der Anmeldung zum == Firmenbuch kann das ==
Eintragungsverfahren bei Gericht beschleunigt werden.

Hierflr sind die entsprechenden Formulare von der zustédndigen = Wirtschaftskammer anzufordern, auszufillen und
wieder an diese zu retournieren.

TIPP == Hilfestellung bei der richtigen Wahl des Firmenwortlauts findet sich auf dem == Portal der Wirtschaftskammern
bzw. kann in einem persdnlichen Gesprach mit einer WKO-Grindungsberaterin/einem WKO-Griindungsberater
gegeben werden.

Stand: 15.02.2013
Abgenommen durch:

® Bundesministerium flr Justiz

Gewerbe - Anmeldung (Einzelunternehmen)

In der Umsetzungsphase einer Unternehmensgriindung ist fir gewerbliche Tatigkeiten eine Anmeldung bei der
zustdndigen Gewerbebehdrde erforderlich.

Einzelunternehmerinnen/Einzelunternehmer kénnen im Zuge der Unternehmensgriindung online das jeweilige
Gewerbe anmelden und ersparen sich dadurch eine Menge Zeit.

Stand: 16.01.2013
Abgenommen durch:

® USP-Redaktion
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Gewerbe - Anmeldung (Einzelunternehmen, reglementierte Gewerbe)
Inhaltliche Beschreibung
Eine Tatigkeit, die der == Gewerbeordnung unterliegt, kann dann selbststandig, regelmaBig und mit Gewinnabsicht

ausgeibt werden, wenn das Gewerbe bei der zustandigen Gewerbebehérde des Betriebsstandortes angemeldet
worden ist.

Sowohl Einzelunternehmerinnen/Einzelunternehmer als auch juristische Personen (Kapitalgesellschaften,
Vereine etc.) und eingetragene Personengesellschaften bendétigen fir die Ausiibung eines Gewerbes eine =
Gewerbeberechtigung.

Informationen zur Gewerbeanmeldung von juristischen Personen und eingetragenen Personengesellschaften finden
sich im Thema "= Griindungsfahrplan Gesellschaften".

Einzelunternehmerinnen/Einzelunternehmer, die den =+ Befahigungsnachweis fiir == reglementierte Gewerbe nicht
erbringen kénnen, missen ebenso eine gewerberechtliche Geschaftsfuhrerin/einen gewerberechtlichen
Geschdftsfihrer bestellen, die/der den Befahigungsnachweis erbringt.

Eine == Geschaftsfihrerbestellung ist auch dann vorgeschrieben, wenn die Einzelunternehmerin/der
Einzelunternehmer keinen Wohnsitz im Inland hat. Das Erfordernis einer Geschéftsfiihrerbestellung entfallt
insbesondere flir EWR-Staatsangehérige oder Schweizerinnen/Schweizer die ihren Wohnsitz in einem Vertragsstaat
des EWR bzw. in der Schweiz haben.

Betroffene Unternehmen

Jedes Einzelunternehmen, das ein reglementiertes Gewerbe ausiiben méchte
Voraussetzungen

Fiir den Einzelunternehmer:

® Staatsangehorigkeit:
o Qsterreich
© EWR-Vertragsstaaten
© Schweiz
© Andere == Drittstaaten: == Aufenthaltsberechtigung
® Eigenberechtigung: Vollendung des 18. Lebensjahres
® Keine Gewerbeausschlussgriinde (z.B. Finanzstrafdelikt, gerichtliche Verurteilung)
Unter bestimmten Voraussetzungen kann == Nachsicht vom Gewerbeausschluss erteilt werden.
® Befahigungsnachweis oder
® Bescheid Uber die == Feststellung der individuellen Befahigung oder
® Bescheid Uber die = Anerkennung bzw. Gleichhaltung von EWR-Befdhigungsnachweisen bei EU- bzw. EWR
-Bilrgerinnen/EU- bzw. EWR-Blrgern

Fiir den gewerberechtlichen Geschiftfiihrer:

® Staatsangehorigkeit:
o Qsterreich
© EWR-Vertragsstaaten
© Schweiz
© Andere == Drittstaaten: = Aufenthaltsberechtigung
® Wohnsitz im Inland, in einem EWR-Vertragsstaat oder in der Schweiz
® Eigenberechtigung: Vollendung des 18. Lebensjahres
® Keine Gewerbeausschlussgriinde (z.B. Finanzstrafdelikte, gerichtliche Verurteilung)
Unter bestimmten Voraussetzungen kann Nachsicht vom Gewerbeausschluss erteilt werden
Beféahigungsnachweis oder
Bescheid Uber die == Feststellung der individuellen Befdhigung oder
Bescheid lber die == Anerkennung bzw. Gleichhaltung von EWR-Befahigungsnachweisen
Beschaftigung als sozialversicherungspflichtige Arbeitnehmerin/sozialversicherungspflichtiger Arbeitnehmer (im
AusmaB von mindestens der Halfte der woéchentlichen Normalarbeitszeit)
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ACHTUNG In bestimmten Fallen ist fur die Ausibung eines Gewerbes eine Betriebsanlagengenehmigung notwendig
(vor allem dann, wenn von der Betriebsanlage Gefahren, Beldstigungen oder Beeintrachtigungen ausgehen kénnen).

Fristen

Es sind keine Fristen zu beachten.

Zustindige Stelle

Die Gewerbebehérde, die fir den Gewerbestandort 6rtlich zustandig ist:
® Die == Bezirkshauptmannschaft

¢ In == Statutarstadten: der == Magistrat
© In Wien: je nach Gewerbe das == Magistratische Bezirksamt oder die MA 63

Verfahrensablauf

Das Gewerbe muss bei der Gewerbebehérde angemeldet werden. Die Anmeldung kann - formlos oder mittels
Formular - persdnlich, schriftlich oder teilweise auch elektronisch erfolgen.

Die formlose Anmeldung muss folgende Angaben enthalten:

® Genaue Bezeichnung des Gewerbes
® Genauer Standort der Gewerbeauslibung
® Genaue Bezeichnung der Gewerbeanmelderin/des Gewerbeanmelders:
© Vor- und Familienname, Adresse, Geburtsdatum und Geburtsort, Staatsangehdrigkeit,
Sozialversicherungsnummer
* Bei gleichzeitiger Bestellung einer gewerberechtlichen Geschiftsfiihrerin/eines gewerberechtlichen
Geschadftsfiihrers:
© Vor- und Familienname, Adresse, Geburtsdatum und Geburtsort sowie Staatsangehdrigkeit der
gewerberechtlichen Geschaftsfiihrerin/des gewerberechtlichen Geschaftsfiihrers
© Sozialversicherungsnummer
* Dienstgeberkontonummer

TIPP Wenn Sie sich an Ihre zustandige = Wirtschaftskammer wenden, unterstitzt diese Sie kostenlos bei der
Gewerbeanmeldung.

Die Gewerbeanmeldung ist sofort rechtswirksam, wenn alle Voraussetzungen erfiillt und dem Antrag alle
notwendigen Unterlagen beigefligt werden. Das Gewerbe kann ab dem Tag der Anmeldung ausgelibt werden.

Die Gewerbeaustibung von = § 95-Gewerben und des Rauchfangkehrergewerbes ist erst mit Rechtskraft des
Feststellungsbescheids modglich. Die zustédndige Behérde muss den Feststellungsbescheid innerhalb von drei
Monaten erlassen.

HINWEIS Bei § 95-Gewerben und dem Rauchfangkehrergewerbe wird auch die Bestellung einer gewerberechtlichen
Geschéftsflihrerin/eines gewerberechtlichen Geschaftsfiihrers erst mit der Rechtskraft des Genehmigungsbescheids
wirksam.

Eintragung in das Gewerberegister

Die Anmelderin/der Anmelder wird bei Vorliegen der Voraussetzungen innerhalb von drei Monaten ab rechtswirksamer
Anmeldung (d.h. wenn alle Unterlagen bei der Behdérde eingelangt sind und die individuelle Befahigung rechtswirksam
festgestellt ist) in das Gewerberegister eingetragen.

Sind zum Zeitpunkt der Gewerbeanmeldung noch nicht alle Voraussetzungen erfiillt bzw. alle Unterlagen vorhanden
und wird ein Antrag auf eine allenfalls erforderliche

¢ == Nachsicht vom Gewerbeausschluss oder
® == Feststellung der individuellen Befahigung oder
® == Anerkennung oder Gleichhaltung von EWR-Befdhigungsnachweisen

spatestens gleichzeitig mit der Gewerbeanmeldung eingebracht, muss die Behérde einen innerhalb der
Dreimonatsfrist erlassenen Bescheid berlicksichtigen.
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BEISPIEL Eine nach der Anmeldung rechtskréftig erteilte Nachsicht zu Gunsten der Anmelderin/des Anmelders kann
von der Gewerbebehdérde dann berlcksichtigt werden, wenn das Nachsichtsansuchen spatestens gleichzeitig mit der
Gewerbeanmeldung eingebracht worden ist.

Als Tag der rechtswirksamen Gewerbeanmeldung gilt jener Tag, an welchem alle erforderlichen Nachweise bei
der Gewerbebehdrde eingelangt sind und die allenfalls erforderliche Feststellung der individuellen Befédhigung, eine
erforderliche Nachsicht, eine Anerkennung oder eine Gleichhaltung rechtswirksam erfolgt ist.

Die Behorde Ubermittelt Ihnen einen Auszug aus dem Gewerberegister; bei § 95-Gewerben zusatzlich einen
Feststellungsbescheid.

Der Registerauszug wird Ihnen per Normalpost zugesandt. Haben Sie ein § 95-Gewerbe angemeldet, erhalten Sie den
zur Ausliibung des Gewerbes notwendigen Feststellungsbescheid per == RSb-Brief.

Sollten die Voraussetzungen fiir die Auslibung eines Gewerbes nicht vorliegen, erhalten Sie von der Gewerbebehérde
einen negativen Bescheid.

Erforderliche Unterlagen
HINWEIS Die Vorlage der Personaldokumente entfallt bei Personen, die bereits im Gewerberegister eingetragen sind.

Kann die Behorde eine Abfrage der notwendigen Daten aus Registern vornehmen, sind folgende Dokumente nicht
vorzulegen: == Geburtsurkunde und == Staatsblrgerschaftsnachweis oder =+ Reisepass, == Bestdtigung der Meldung.

Fiir den Einzelunternehmer:

== Geburtsurkunde und == Staatsburgerschaftsnachweis oder == Reisepass der Anmeldenden/des Anmeldenden
== Aufenthaltsberechtigung bei == Drittstaatsangehdrigen (ausgenommen Schweizerinnen/Schweizer)
== Bestatigung der Meldung
Eventuell == urkundlicher Nachweis akademischer Grade
Erklérung betreffend Gewerbeausschlussgriinde gemaB § == 13 = GewO 1994 fiir natlrliche Personen
Bei Namensanderung: zusatzlich
© == Heiratsurkunde oder Bescheid Uber die Namensanderung
* Bei Wohnsitz im Ausland bzw. Wohnsitz in Osterreich, der weniger als fiinf Jahre dauert: zusétzlich
© Strafregisterbescheinigung des Heimatstaates (nicht alter als drei Monate)
* Bei Neugriindung zusatzlich

® Bestatigung der zustandigen == Wirtschaftskammer nach dem == Neugrindungsférderungsgesetz (NeuFoG)

® Wenn vorhanden: = Befahigungsnachweis (z.B. Lehrabschlusszeugnis, Meisterprifung) oder
®* Wenn vorhanden: Bescheid Uber die == Feststellung der individuellen Befahigung oder
®* Wenn vorhanden: Bescheid (ber die == Anerkennung bzw. Gleichhaltung von EWR-Befahigungsnachweisen

Be

Bestellung eines Geschiftsfiihrers: zusatzlich

® == Geburtsurkunde und == Staatsbirgerschaftsnachweis oder = Reisepass der Geschaftsfiihrerin/des
Geschaftsfuhrers
== Aufenthaltsberechtigung bei = Drittstaatsangehdrigen (ausgenommen Schweizerinnen/Schweizer)
== Bestatigung der Meldung
Eventuell == urkundlicher Nachweis akademischer Grade
Erkldrung betreffend Gewerbeausschlussgrinde geméaB § == 13 = Gewo 1994 flr nattrliche Personen
Bei Namensdnderung: zusatzlich
© == Heiratsurkunde oder Bescheid Uber die Namensanderung
* Bei Wohnsitz im Ausland bzw. Wohnsitz in Osterreich, der weniger als fiinf Jahre dauert: zusétzlich
© Strafregisterbescheinigung des Heimatstaates (nicht alter als drei Monate)
®* Wenn die Geschiftsfiihrerin/der Geschiftsfiihrer zur Vertretung nach auien berufen ist:
© Erklarung betreffend Gewerbeausschlussgriinde gemaB § 13 GewO 1994 flir natlrliche Personen
®* Wenn die Geschaftsfiihrerin/der Geschdftsfiihrer nicht zur Vertretung nach auBen berufen ist:
© Erklérung fir gewerberechtliche Geschéftsflihrerinnen/Geschéftsflihrer geméB § == 39 == GewO 1994
© Erklarung fiir Gewerbeanmelderin/Gewerbeanmelder bzw. Bewilligungsbewerberin/Bewilligungsbewerber
gemaB § 39 GewO 1994
© Bestatigung des Sozialversicherungstragers Uber ein Arbeithehmerverhaltnis (bei reglementierten
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Gewerben: in einem Ausmal von mindestens der Halfte der Normalarbeitszeit)
© Dienstgeberkontonummer
® == Befahigungsnachweis (z.B. Lehrabschlusszeugnis, Meisterpriifung) oder
® Bescheid Uber die =+ Feststellung der individuellen Befahigung oder
® Bescheid Uber die = Anerkennung bzw. Gleichhaltung von EWR-Befdhigungsnachweisen

Kosten
Reglementierte Gewerbe (einschlieBlich Teilgewerbe) auBer § 95-Gewerbe und Rauchfangkehrergewerbe:

* Anmeldung
© 47,30 Euro Bundesgeblhr
© Beilage: 3,90 Euro pro Bogen
© Bei gleichzeitiger Anmeldung einer gewerberechtlichen Geschaftsflihrerin/eines gewerberechtlichen
Geschaftsfihrers: 14,30 Euro Bundesgeblihr
¢ Auszug aus dem Gewerberegister
® 7,20 Euro Bundesgebiihr
® 2,10 Euro Bundesverwaltungsabgabe

8§ 95-Gewerbe und Rauchfangkehrergewerbe:

* Anmeldung
© 47,30 Euro Bundesgeblhr
© Beilage: 3,90 Euro pro Bogen
© Bei gleichzeitiger Anmeldung einer gewerberechtlichen Geschaftsfiihrerin/eines gewerberechtlichen
Geschaftsfihrers: 14,30 Euro Bundesgeblihr
®* Feststellungsbescheid
© 83,60 Euro Bundesgeblihr Bei natlrlichen Personen: 54,50 Euro Bundesverwaltungsabgabe
© Bei juristischen Personen: 109 Euro Bundesverwaltungsabgabe
®* Auszug aus dem Gewerberegister auf Antrag
© 7,20 Euro Bundesgebiihr
© 2,10 Euro Bundesverwaltungsabgabe

Die Gebihren sind nach der Erledigung des Verfahrens zu bezahlen. Dazu wird Ihnen ein Zahlschein Ubersandt. Bei
gleichzeitiger Bestellung einer gewerberechtlichen Geschaftsfiihrerin/eines gewerberechtlichen Geschaftsfiihrers fallen
keine zusatzlichen Kosten an, da kein eigener Bescheid ergeht.

TIPP Bei Neugriindung eines Betriebes kdnnen Sie, nach MaBgabe der Bestimmungen des ==
Neugrindungsférderungsgesetzes (NeuF6G), eine Gebiihrenbefreiung in Anspruch nehmen. Erforderlich ist eine
Bestatigung der zustandigen == Wirtschaftskammer, dass die Voraussetzungen auf Sie zutreffen. Diese ist gleichzeitig
mit dem Antrag vorzulegen.

Zusatzliche Informationen

Wenn Sie eine Tatigkeit auszuliben beginnen, die unter die Gewerbeordnung fallt, besteht fiir Sie
Pflichtmitgliedschaft bei der = Wirtschaftskammer Osterreich sowie eine Versicherungspflicht nach dem
Gewerblichen Sozialversicherungsgesetz (GSVG). Sie missen Ihre Tatigkeit selbst bei der ==
Sozialversicherungsanstalt der Gewerblichen Wirtschaft (SVA) melden.

TIPP Ndhere Informationen zur Anzeige der unternehmerischen Tatigkeit bei der Sozialversicherungsanstalt der
gewerblichen Wirtschaft finden sich auf USP.gv.at.

Rechtsgrundlagen

§§ =+ 339, == 340 ff = Gewerbeordnung 1994 (GewO 1994)

Experteninformation
Es steht keine Experteninformation zur Verfligung.
Zum Formular

Online-Verfahren (abhidngig von regionaler Verfiigbarkeit):
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® = Gewerbe-Anmeldung
® = Unternehmensgriindung online — Einzelunternehmen Gewerbe
® == Erklarung betreffend Gewerbeausschlussgriinde gemaB § 13 GewO 1994 fir natirliche Personen

Stand: 15.02.2013
Abgenommen durch:

® Bundesministerium flr Finanzen
® Bundesministerium flr Wirtschaft, Familie und Jugend

Gewerbe - Anmeldung (Einzelunternehmen, freie Gewerbe)

Inhaltliche Beschreibung

Eine Tatigkeit, die der == Gewerbeordnung unterliegt, kann dann selbststandig, regelmaBig und mit Gewinnabsicht
ausgelibt werden, wenn das Gewerbe bei der zustandigen Gewerbebehdrde des Betriebsstandortes angemeldet
worden ist.

Sowohl Einzelunternehmerinnen/Einzelunternehmer als auch juristische Personen (Kapitalgesellschaften,
Vereine etc.) und eingetragene Personengesellschaften benétigen fir die Ausiibung eines Gewerbes eine ==
Gewerbeberechtigung.

Informationen zur Gewerbeanmeldung von juristischen Personen und eingetragenen Personengemeinschaften finden
sich im Thema "== Grlindungsfahrplan Gesellschaften".

Bei freien Gewerben ist eine == Geschaftsflihrerbestellung vorgeschrieben, wenn die Einzelunternehmerin/der
Einzelunternehmer keinen Wohnsitz im Inland hat. Das Erfordernis einer Geschaftsflihrerbestellung entfallt
insbesondere fir EWR-Staatsangehdrige oder Schweizerinnen/Schweizer, die ihren Wohnsitz in einem Vertragsstaat
des EWR bzw. in der Schweiz haben.

Informationen zur Gewerbeanmeldung von Einzelunternehmerinnen/Einzelunternehmern zu reglementierten
Gewerben bzw. Teilgewerben finden sich im entsprechenden Kapitel.

Betroffene Unternehmen

Jedes Einzelunternehmen, das ein freies Gewerbe ausiiben méchte
Voraussetzungen

Fiir die Einzelunternehmerin/den Einzelunternehmer:

® Staatsangehorigkeit:
o Qsterreich
© EWR-Vertragsstaaten
© Schweiz
© Andere == Drittstaaten: == Aufenthaltsberechtigung

® Eigenberechtigung: Vollendung des 18. Lebensjahres

® Keine Gewerbeausschlussgriinde (z.B. Finanzstrafdelikt, gerichtliche Verurteilung)

Unter bestimmten Voraussetzungen kann == Nachsicht vom Gewerbeausschluss erteilt werden

Fiir die gewerbliche Geschiftsfiihrerin/den gewerberechtlichen Geschiftsfiihrer:

® Staatsangehorigkeit:
o Qsterreich
© EWR-Vertragsstaaten
© Schweiz
© Andere == Drittstaaten: == Aufenthaltsberechtigung
® Wohnsitz im Inland, in einem EWR-Vertragsstaat oder in der Schweiz
® Eigenberechtigung: Vollendung des 18. Lebensjahres
* Keine Gewerbeausschlussgrinde (z.B. Finanzstrafdelikte, gerichtliche Verurteilung)
Unter bestimmten Voraussetzungen kann == Nachsicht vom Gewerbeausschluss erteilt werden
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ACHTUNG In bestimmten Fallen ist fir die Ausibung eines Gewerbes eine Betriebsanlagengenehmigung notwendig
(vor allem dann, wenn von der Betriebsanlage Gefahren, Beldstigungen oder Beeintrachtigungen ausgehen kénnen).

Fristen

Es sind keine Fristen zu beachten.

Zustdndige Stelle

Die Gewerbebehérde, die fiir den Gewerbestandort 6rtlich zustandig ist:
® Die == Bezirkshauptmannschaft

¢ In == Statutarstadten: der == Magistrat
© In Wien: je nach Gewerbe das = Magistratische Bezirksamt oder die MA 63

Verfahrensablauf

Das Gewerbe muss bei der Gewerbebehérde angemeldet werden. Die Anmeldung kann - formlos oder mittels
Formular - persdnlich, schriftlich oder teilweise auch elektronisch erfolgen.

Die formlose Anmeldung muss folgende Angaben enthalten:

® Genaue Bezeichnung des Gewerbes
® Genauer Standort der Gewerbeauslibung
Genaue Bezeichnung der Gewerbeanmelderin/des Gewerbeanmelders:
© Vor- und Familienname, Adresse, Geburtsdatum und Geburtsort, Staatsangehdrigkeit,
Sozialversicherungsnummer
Bei gleichzeitiger Bestellung einer gewerberechtlichen Geschiftsfiihrerin/eines gewerberechtlichen
Geschadftsfiihrers:
© Vor- und Familienname, Adresse, Geburtsdatum und Geburtsort sowie Staatsangehdrigkeit der
gewerberechtlichen Geschaftsfiihrerin/des gewerberechtlichen Geschaftsfiihrers
© Bei Arbeitnehmereigenschaft:
® Sozialversicherungsnummer
® Dienstgeberkontonummer

TIPP Wenn Sie sich an Ihre zustandige = Wirtschaftskammer wenden, unterstitzt diese Sie kostenlos bei der
Gewerbeanmeldung.

Die Gewerbeanmeldung ist sofort rechtswirksam, wenn alle Voraussetzungen erfillt und dem Antrag alle
notwendigen Unterlagen beigefligt werden. Das Gewerbe kann ab dem Tag der Anmeldung ausgelibt werden.

Eintragung in das Gewerberegister

Die Anmelderin/der Anmelder wird bei Vorliegen der Voraussetzungen innerhalb von drei Monaten ab rechtswirksamer
Anmeldung (d.h. wenn alle Unterlagen bei der Behorde eingelangt sind) in das Gewerberegister eingetragen.

Sind zum Zeitpunkt der Gewerbeanmeldung noch nicht alle Voraussetzungen erfiillt bzw. alle Unterlagen vorhanden
und wird ein Antrag auf eine allenfalls erforderliche = Nachsicht vom Gewerbeausschluss spatestens gleichzeitig mit
der Gewerbeanmeldung eingebracht, muss die Behdrde einen innerhalb der Dreimonatsfrist erlassenen Bescheid
bertcksichtigen.

BEISPIEL Eine nach der Anmeldung rechtskraftig erteilte Nachsicht zu Gunsten der Anmelderin/des Anmelders kann
von der Gewerbebehdrde dann berlcksichtigt werden, wenn das Nachsichtsansuchen spatestens gleichzeitig mit der
Gewerbeanmeldung eingebracht worden ist.

Als Tag der rechtswirksamen Gewerbeanmeldung gilt jener Tag, an welchem alle erforderlichen Nachweise bei der
Gewerbebehdrde eingelangt sind und eine erforderliche Nachsicht rechtswirksam erfolgt ist.

Die Behorde Gbermittelt Ihnen einen Auszug aus dem Gewerberegister.
Der Registerauszug wird Ihnen per Normalpost zugesandt.

Sollten die Voraussetzungen fir die Ausiibung eines Gewerbes nicht vorliegen, erhalten Sie von der Gewerbebehdrde
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einen negativen Bescheid.
Erforderliche Unterlagen

Die Vorlage der Personaldokumente entféllt bei Personen, die bereits im Gewerberegister eingetragen sind. Kann die
Behorde eine Abfrage der notwendigen Daten aus Registern vornehmen, sind folgende Dokumente nicht vorzulegen:
Geburtsurkunde und Staatsbirgerschaftsnachweis oder Reisepass, Bestatigung der Meldung.

Fiir die Einzelunternehmerin/den Einzelunternehmer:

== Geburtsurkunde und == Staatsblrgerschaftsnachweis oder == Reisepass der Anmeldenden/des Anmeldenden
== Aufenthaltsberechtigung bei == Drittstaatsangehdérigen (ausgenommen Schweizerinnen/Schweizer)
== Bestdtigung der Meldung
Eventuell == urkundlicher Nachweis akademischer Grade
Erklarung betreffend Gewerbeausschlussgrinde gemé&B § == 13 = GewO 1994 fir natlrliche Personen
Bei Namensdnderung: zusatzlich
© == Heiratsurkunde oder Bescheid Uber die Namensanderung
* Bei Wohnsitz im Ausland bzw. Wohnsitz in Osterreich, der weniger als fiinf Jahre dauert: zusitzlich
© Strafregisterbescheinigung des Heimatstaates (nicht dlter als drei Monate)
¢ Bei Neugriindung: zusatzlich
© Bestatigung der zustéandigen = Wirtschaftskammer nach dem == Neugriindungsférderungsgesetz
(NeuFoG)

Bei

Bestellung einer Geschaftsfiihrerin/eines Geschaftsfiihrers: zusatzlich

® == Geburtsurkunde und == Staatsburgerschaftsnachweis oder = Reisepass der Geschaftsfuhrerin/des
Geschaftsfuhrers
== Aufenthaltsberechtigung bei == Drittstaatsangehdérigen (ausgenommen Schweizerinnen/Schweizer)
== Bestatigung der Meldung
Eventuell = urkundlicher Nachweis akademischer Grade
Bei Namensanderung: zusatzlich
© == Heiratsurkunde oder Bescheid Uber die Namensanderung
* Bei Wohnsitz im Ausland bzw. Wohnsitz in Osterreich, der weniger als fiinf Jahre dauert: zusétzlich
© Strafregisterbescheinigung des Heimatstaates (nicht alter als drei Monate)
®* Wenn die Geschiftsfiihrerin/der Geschaiftsfiihrer zur Vertretung nach au3en berufen ist: Erklarung
betreffend Gewerbeausschlussgriinde gemaB § 13 GewO 1994 flr natlrliche Personen
®* Wenn die Geschiftsfiihrerin/der Geschaftsfiihrer nicht zur Vertretung nach auBen berufen ist:
© Erklérung fur gewerberechtliche Geschéftsflihrer geméaB § == 39 == GewO 1994
© Erklarung fir Gewerbeanmelder bzw. Bewilligungsbewerber gemaB § 39 GewO 1994
© Bestatigung des Sozialversicherungstrdgers Uber ein Arbeithnehmerverhaltnis
© Dienstgeberkontonummer

Kosten

* Anmeldung
© 47,30 Euro
© Bundesgebiihr Beilage: 3,90 Euro pro Bogen
© Bei gleichzeitiger Anmeldung einer gewerberechtlichen Geschaftsflihrerin/eines gewerberechtlichen
Geschaftsfihrers: 14,30 Euro Bundesgebiihr
* Auszug aus dem Gewerberegister
© 7,20 Euro Bundesgebiihr
© 2,10 Euro Bundesverwaltungsabgabe

Die Gebuhren sind nach der Erledigung des Verfahrens zu bezahlen. Dazu wird Ihnen ein Zahlschein tibersandt. Bei
gleichzeitiger Bestellung einer gewerberechtlichen Geschaftsfliihrerin/eines gewerberechtlichen Geschéaftsflihrers fallen
keine zusatzlichen Kosten an, da kein eigener Bescheid ergeht.

TIPP Bei Neugriindung eines Betriebes kénnen Sie, nach MaBgabe der Bestimmungen des ==
Neugrindungsférderungsgesetzes (NeuFd8G), eine Gebiihrenbefreiung in Anspruch nehmen. Erforderlich ist eine
Bestatigung der zustandigen == Wirtschaftskammer, dass die Voraussetzungen auf Sie zutreffen. Diese ist gleichzeitig
mit dem Antrag vorzulegen.

Zusatzliche Informationen
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Wenn Sie eine Tatigkeit auszuliben beginnen, die unter die Gewerbeordnung fallt, besteht flir Sie
Pflichtmitgliedschaft bei der = Wirtschaftskammer Osterreich sowie eine Versicherungspflicht nach dem
Gewerblichen Sozialversicherungsgesetz (GSVG). Sie mussen Ihre Tatigkeit selbst bei der ==
Sozialversicherungsanstalt der Gewerblichen Wirtschaft (SVA) melden.

TIPP Nédhere Informationen zur Anzeige der unternehmerischen Tatigkeit bei der Sozialversicherungsanstalt der
gewerblichen Wirtschaft finden sich auf USP.gv.at.

Rechtsgrundlagen

§§ == 339, == 340 ff == Gewerbeordnung 1994 (GewO 1994)

Experteninformation

Es steht keine Experteninformation zur Verfliigung.

Zum Formular

Online-Verfahren (abhdngig von regionaler Verfiigbarkeit):
® == Gewerbe - Anmeldung

¢ == Unternehmensgrindung online — Einzelunternehmen Gewerbe
® == Erklarung betreffend Gewerbeausschlussgriinde gemaB § 13 GewO 1994 fir natirliche Personen

Stand: 15.02.2013
Abgenommen durch:

® Bundesministerium flr Finanzen
® Bundesministerium fir Wirtschaft, Familie und Jugend

Unternehmensgriindung online — Einzelunternehmen Gewerbe

Durch die Unternehmensgrindung online kénnen Einzelunternehmerinnen/Einzelunternehmer, die sich mit einer
gewerblichen Tatigkeit selbststédndig machen mdchten, Ressourcen sparen. Wartezeiten, verschiedene Stellen, lange
Wege - all dies gehoért nun der Vergangenheit an.

Informationen fiir Einsteiger

Voraussetzungen

ACHTUNG Das Service "== Unternehmensgriindung online — Einzelunternehmen Gewerbe" kénnen Sie ausschlieBlich
unter den folgenden Voraussetzungen nutzen:

® Sie mdchten sich selbststdandig machen
UND

® Sje moéchten dies mit einer gewerblichen Tatigkeit machen

UND

® Sie moéchten dies alleine tun, also ohne Geschaftspartner

UND

® In Ihrem Fall ist keine Geschaftsfihrerbestellung erforderlich

Wenn alle der aufgelisteten Voraussetzungen erflillt sind, kénnen Sie von dem neuen Service profitieren und Ihr
Unternehmen ganz einfach online griinden: Die = Gewerbeanmeldung, die == Anzeige bei der
Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft sowie die == Anzeige beim Finanzamt kénnen Sie mit dem
Formular "= Unternehmensgriindung online - Einzelunternehmen Gewerbe" erledigen.
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HINWEIS Die Gewerbeanmeldung und die Betriebsanlagengenehmigung sind zwei voneinander unabhangige
Verfahren. Daher kénnen Sie die Gewerbeanmeldung auch dann vornehmen, wenn Sie eine unter Umstanden
erforderliche Betriebsanlagengenehmigung noch nicht eingeholt haben.

Vor der Unternehmensgriindung sollten Sie das == Grindungsberatungsangebot der Wirtschaftskammer wahrnehmen.
Im Rahmen des Beratungsgesprachs kénnen Sie bei der Wirtschaftskammer gleich die Gewerbeanmeldung
durchfihren. AuBerdem kénnen Sie dort auch die Anzeige bei der Sozialversicherung der gewerblichen Wirtschaft und
beim Finanzamt erledigen, indem Sie der Weiterleitung Ihrer Daten an die jeweilige Stelle zustimmen. Beim
Beratungsgesprach erhalten Sie zudem die Bestdtigung nach dem Neugriindungsférderungsgesetz. Informationen
Uber mogliche Entlastungen nach dem Neugriindungsférderungsgesetz finden sich im entsprechenden Kapitel.

Worterlduterungen

Selbststédndig

Als selbststandig gilt eine Tatigkeit, wenn diese auf eigene Rechnung und Gefahr ausgelbt wird.
Gewerbliche Tatigkeit

Unter gewerbliche Tatigkeiten fallen sowohl die == freien Gewerbe als auch die == reglementierten Gewerbe.

Ohne Geschaftspartner

Moéchten sich zwei oder mehrere Personen zur Fihrung eines Unternehmens zusammenschlieBen, ist die == Grindung
einer Gesellschaft notwendig. Sie ist eine durch einen Gesellschaftsvertrag (Rechtsgeschaft) begriindete
Rechtsgemeinschaft.

Geschaiftsfiihrerbestellung

Juristische Personen und eingetragene Personengesellschaften missen einen gewerberechtlichen Geschaftsfiihrer oder
eine gewerberechtliche Geschaftsfihrerin bestellen.

Einzelunternehmerinnen/Einzelunternehmer, die den == Befdhigungsnachweis flir == reglementierte Gewerbe nicht
erbringen kénnen, missen ebenfalls eine gewerberechtliche Geschaftsfiihrerin/einen gewerberechtlichen
Geschaftsflihrer bestellen, die/der den Befahigungsnachweis erbringt.

Eine Geschaftsfliihrerbestellung ist auch dann vorgeschrieben, wenn die Einzelunternehmerin/der Einzelunternehmer
keinen Wohnsitz im Inland hat. Dieses zuletzt genannte Erfordernis einer Geschaftsfiihrerbestellung entfallt
insbesondere flir EWR-Staatsangehdrige oder Schweizer, die ihren Wohnsitz in einem EWR-Vertragsstaat bzw. in der
Schweiz haben.

Stand: 15.02.2013
Abgenommen durch:

® Bundesministerium flr Wirtschaft, Familie und Jugend

Neue Selbststandige

® Allgemeines
® Sozialversicherung

¢ Steuerpflicht

Allgemeines

Als Neue Selbststandige werden solche Personen bezeichnet, die aufgrund einer betrieblichen Tatigkeit steuerrechtlich
Einkilnfte aus selbststandiger Arbeit (§ == 22 Z 1 bis 3 und 5 sowie § == 23 = Einkommensteuergesetz 1988 - EStG
1988) erzielen und die fiir diese Tatigkeiten keine Gewerbeberechtigung bendtigen (z.B. Autorinnen/Autoren,
Vortragende, Psychotherapeutinnen/Psychotherapeuten).

Ihre betriebliche Tatigkeit iben Neue Selbststandige im Rahmen eines Werkvertrages aus.
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Ein Werkvertrag liegt laut == Allgemeinem Burgerlichen Gesetzbuch (ABGB) dann vor, wenn jemand die Herstellung
eines Werkes gegen Entgelt Gbernimmt. Im Gegensatz zum Arbeits- bzw. Dienstvertrag ist beim Werkvertrag das
Ergebnis der Dienstleistung entscheidend. Geschuldet wird das Werk (eine konkrete Leistung) oder ein bestimmter
Erfolg.

HINWEIS Auch == Gesellschaften kénnen als Neue Selbststandige Werkvertrage mit
Auftraggeberinnen/Auftraggebern abschlieBen.

Die Merkmale der Neuen Selbststandigkeit decken sich im Wesentlichen mit jenen von ==
Werkvertragsnehmerinnen/Werkvertragsnehmern mit Gewerbeberechtigung. Dies sind:

Persdnliche und wirtschaftliche Unabhangigkeit von der Auftraggeberin/dem Auftraggeber

Die Tatigkeit muss in der Regel nicht persodnlich ausgelibt werden (Vertretungsrecht durch Dritte)

Die Werkvertragsnehmerin/der Werkvertragsnehmer ist nicht weisungsgebunden

Die Auftragnehmerin/der Auftragnehmer verfiigt tGber eine unternehmerische Struktur (Blro, Betriebsmittel
etc.)

Der Werkvertrag zahlt zu den Zielschuldverhaltnissen, die mit der Erbringung des Werkes erflillt sind. Das heiBt,
dass die Fertigstellung des vereinbarten Werkes oder der Eintritt des Erfolges die automatische Beendigung des
Schuldverhaltnisses bedeutet.

Seit 1. Janner 2008 sind Neue Selbststandige in das Selbststandigenvorsorgemodell — analog der "Abfertigung neu"
fur Arbeitnehmerinnen/Arbeitnehmer - integriert. Nahere Informationen finden Sie im Kapitel "==
Selbststandigenvorsorge fiir Gewerbetreibende und Neue Selbststandige".

Der "=+ Online Ratgeber 1. Mitarbeiter" gibt konkrete und individualisierte Antworten auf Fragen bei der Aufnahme der
ersten zusatzlichen Beschéftigen/des ersten zusatzlichen Beschaftigten.

Sozialversicherung

Neue Selbststandige haben ihre Tatigkeit selbst bei der == Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft
(SVA) zu melden, wenn

® ihr jahrliches == Bruttoeinkommen den Betrag von 6.453,36 Euro Ubersteigt oder
® daneben noch eine andere Erwerbstatigkeit ausgetlibt wird und das Jahresbruttoeinkommen den Betrag von
4.641,60 Euro fir das Jahr 2013 (4.515,12 Euro flr das Jahr 2012) Ubersteigt.

HINWEIS Bei Bezug einer == Pension, eines Ruhe- oder Versorgungsgenusses, von Kranken- und == Wochengeld, ==
Karenzgeld, == Kinderbetreuungsgeld, Sonderunterstiitzung oder einer Geldleistung aus der Arbeitslosenversicherung
gilt die niedrigere Versicherungsgrenze.

Frist:

Innerhalb eines Monats nach Aufnahme der Tatigkeit

ACHTUNG Wer der Pflicht zur Versicherungsmeldung nicht nachkommt und rickwirkend in die Pflichtversicherung
(nach Vorliegen des Steuerbescheides) einbezogen wird, wird nachtraglich — zusatzlich zur Vorschreibung der

Versicherungsbeitrage — mit einem Zuschlag von 9,3 Prozent belastet.

Neue Selbststandige sind == kranken-, == pensions- und == unfallversichert.

Informationen zur == Pflichtversicherung finden Sie auf den Seiten der Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen
Wirtschaft. Dort finden Sie auch Details zu den == Versicherungsbeitrdgen sowie einen == Beitragsrechner zur
Berechnung der Beitréage aus Ihrer Pflichtversicherung. Damit soll Ihnen die Einschatzung Ihrer Zahlungsverpflichtung
erleichtert werden. AuBerdem stellt Ihnen die Sozialversicherungsanstalt verschiedene == Broschiren zum Download
zur Verfligung.

Mit 1. Janner 2009 kdnnen Selbststandige, die aufgrund ihrer Erwerbstatigkeit der Pflichtversicherung in der
Pensionsversicherung nach dem == Gewerblichen Sozialversicherungsgesetz (GSVG) unterliegen oder gemaB3 § 5
GSVG von dieser Pflichtversicherung ausgenommen sind, auf freiwilliger Basis in die Arbeitslosenversicherung
einbezogen werden.
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Frist:

® Personen, die ihre selbststandige Tatigkeit erst ab dem 1. Janner 2009 oder spater beginnen, kdnnen den
Eintritt innerhalb von sechs Monaten ab Verstandigung durch die Sozialversicherungsanstalt Gber den Beginn
der Pflichtversicherung erklaren. Wenn der Eintritt innerhalb von drei Monaten ab Verstéandigung erklart wird,
beginnt die Arbeitslosenversicherung gleichzeitig mit der Pensionsversicherung. Bei spaterer Eintrittserklarung
beginnt die Versicherung mit dem auf den Eintritt folgenden Monat.

Der Eintritt in die Arbeitslosenversicherung muss schriftlich erklart werden.
Ausflhrliche Informationen zur == Arbeitslosenversicherung fir Selbststandige, insbesondere zu den

Eintrittvoraussetzungen, Monatsbeitragen und Leistungen der Arbeitslosenversicherung, erhalten Sie auf den Seiten
der Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft.

Steuerpflicht

Neue Selbststéandige sind einkommensteuer-, jedoch nicht lohnsteuerpflichtig und missen im Folgejahr eine ==
Einkommensteuererklarung (= Formular E1) beim = Wohnsitzfinanzamt einreichen.

Frist:

® In Papierform: bis 30. April des Folgejahres
® Mit = FinanzOnline: bis 30. Juni des Folgejahres

ACHTUNG Wird die Einkommensteuererkldarung durch eine Steuerberaterin/einen Steuerberater bzw. eine
Wirtschaftstreuhéanderin/einen Wirtschaftstreuhénder vorgenommen, sind auch léngere Fristen mdglich.

Weitere Informationen zur == steuerlichen Veranlagung bei Einkiinften aufgrund eines Werkvertrages erhalten Sie auf
den Seiten des Bundesministeriums fir Finanzen.

Bei erstmaliger Aufnahme der selbststandigen Tatigkeit ist beim zustandigen == Finanzamt eine Steuernummer zu
beantragen.

Stand: 01.01.2013
Abgenommen durch:
® Bundesministerium flr Finanzen

® Bundesministerium fiir Gesundheit
® Bundesministerium flr Arbeit, Soziales und Konsumentenschutz

Firmenbuch - Eintragung Einzelunternehmen

Inhaltliche Beschreibung

Unternehmerisch tatige natirliche Personen (Einzelunternehmerinnen/Einzelunternehmer), die der Pflicht zur
Rechnungslegung unterliegen, sind zur Eintragung in das Firmenbuch verpflichtet.

Die Verpflichtung zur Rechnungslegung besteht, wenn in zwei aufeinander folgenden Jahren ein Umsatz von mehr als
700.000 Euro erzielt wird. Die Rechnungslegungspflicht tritt dann ab dem Ubernachsten Jahr ein.

Wenn in einem Geschaftsjahr ein Umsatz von mehr als einer Million Euro erzielt wird, ist die Einzelunternehmerin/der
Einzelunternehmer bereits ab dem folgenden Jahr rechnungslegungspflichtig.

Wenn die Grenze von 700.000 Euro in zwei aufeinander folgenden Jahren unterschritten wird, entfallt auch die
Rechnungslegungspflicht.

Ausgenommen von der Rechnungslegungspflicht sind:

® Angehdérige der freien Berufe
® |and- und Forstwirtinnen/Land- und Forstwirte
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® Unternehmerinnen/Unternehmer mit Uberschusseinkiinften (Uberschiisse der Einnahmen Gber die
Werbungskosten, z.B. bei Einklinften aus Vermietung und Verpachtung oder Kapitalvermdégen)

Einzelunternehmerinnen/Einzelunternehmer, die nicht zur Rechnungslegung verpflichtet sind, kénnen die Eintragung
in das Firmenbuch freiwillig vornehmen und diese auch wieder I6schen lassen.

HINWEIS Ist ein == Einzelunternehmen in das = Firmenbuch eingetragen, muss die == Firma die Bezeichnung
"eingetragene Unternehmerin"/"eingetragener Unternehmer" beinhalten. Die Bezeichnung kann auch durch die
Abktrzung "e.U." erfolgen.

Zustandige Stelle

* Das == Landesgericht, in dessen Sprengel sich der Sitz (Ort der Niederlassung) des Einzelunternehmens
befindet
© In Wien: das = Handelsgericht Wien
© In Graz: das = Landesgericht fir Zivilrechtssachen Graz

Verfahrensablauf

Der Antrag auf Eintragung in das Firmenbuch (Anmeldung) muss beim zustdndigen Firmenbuchgericht gestellt
werden.

Der Antrag ist schriftlich auf Papier oder im Wege des == Elektronischen Rechtsverkehrs (ERV) einzubringen. Die
Einzelunternehmerin/der Einzelunternehmer muss den Antrag in 6ffentlich beglaubigter Form (gerichtlich oder
notariell) fertigen.

Der Antrag muss mindestens folgende Angaben enthalten:

= Firma

Rechtsform

Sitz (politische Gemeinde)

Geschaftsanschrift

Geschaftszweig

Inhaberin/Inhaber mit Vor- und Zunamen und Geburtsdatum

Erforderliche Unterlagen

Folgende Unterlagen missen dem Antrag angeschlossen werden:

® == Musterzeichnung, in 6ffentlich beglaubigter Form (gerichtlich oder notariell)

® Allenfalls Bestatigung der zustandigen == Wirtschaftskammer tber den Umfang des Unternehmens

® Allenfalls eine Bestatigung Uber die Erflillung der Voraussetzungen nach dem == Neugriindungsforderungsgesetz
(NeuFo6G)

TIPP Auf den Seiten des == Griinder-Service der Wirtschaftskammer Osterreich befindet sich ein Formular fir die
Musterzeichnung zum Download.

Kosten

® Eingabengebiihr: 16 Euro

bzw. 32 Euro, wenn die Einbringung nicht im == Elektronischen Rechtsverkehr (ERV) erfolgt
Fur die Eintragung der Firma: 8 Euro

Fir die Eintragung des Unternehmenssitzes: 8 Euro

Fir die Eintragung der Geschaftsanschrift: 8 Euro

Fur die Eintragung der Inhaberin/des Inhabers: 27 Euro

ACHTUNG Fir gesetzlich naher definierte Neugriindungen eines Betriebes sieht das ==
Neugrindungsférderungsgesetz (NeuF6G) eine Befreiung von mit der Neugriindung verbundenen Geblhren vor.

Es ist zu empfehlen, grundsatzlich die Unterstitzung durch == eine Notarin/einen Notar oder == eine
Rechtsanwaltin/einen Rechtsanwalt bei der Eintragung der Firma in das Firmenbuch in Anspruch zu nehmen.
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Zusatzliche Informationen

HINWEIS Das Bundesministerium fir Justiz ermdglicht die elektronische Einbringung einer groBen Zahl von
Firmenbucheingaben. Damit wird die elektronische Ubermittlung vereinfachter Anmeldungen im
Firmenbuchverfahren gemaB § == 11 = Firmenbuchgesetz (FBG), die nicht der beglaubigten Form bedtirfen und daher
vom Unternehmen selbst eingebracht werden kénnen, ermdglicht. Trotz der Bezeichnung "Anmeldungen" handelt es
sich dabei um Anderungsmeldungen. Darunter fallen unter anderem Anderungen der Geschaftsanschrift, des
Geschaftszweigs, der persénlichen Daten einer natlirlichen Person oder einer inlandischen/ausléandischen juristischen
Person. Weiters die Eintragung/Léschung der Gesellschafterinnen/Gesellschafter einer GmbH, der Stammeinlage oder
auch die Eintragung oder Loschung einer Aufsichtsratin/eines Aufsichtsrats. Fir die Nutzung des Formulars "=
Firmenbuch - Vereinfachte Anmeldung von Anderungen" ist eine Authentifizierung mittels Biirgerkarte erforderlich.

HINWEIS Eintragungen von Einzelunternehmen im Firmenbuch gelten als bekanntgemacht und missen nicht im
Amtsblatt der Wiener Zeitung verdffentlicht werden.

Experteninformation

Es steht keine Experteninformation zur Verfligung.

Zum Formular

Fiir die Nutzung des Formulars "= Firmenbuch - Vereinfachte Anmeldung von Anderungen" ist eine Authentifizierung
mittels Birgerkarte erforderlich.

Stand: 01.01.2013
Abgenommen durch:

® Bundesministerium flr Justiz

Finanzamt - Anzeige

Inhaltliche Beschreibung

Die Aufnahme der unternehmerischen Tatigkeit sowie der Standort des Unternehmens miissen dem zustandigen ==
Finanzamt gemeldet werden.

TIPP Diese Meldung an das Finanzamt kann entfallen, wenn sie bei der zustandigen == Gewerbebehdrde eingebracht
wird. Zudem ist es mdéglich, die Meldung zusammen mit der Gewerbeanmeldung Uber das Formular "==
Unternehmensgriindung online - Einzelunternehmen Gewerbe" online oder aber im Rahmen der ==
Grundungsberatung bei der Wirtschaftskammer zu erledigen.

HINWEIS Wer bisher eine Arbeitnehmerveranlagung durchgefiihrt hat, kann die Anderungsmeldung auch {ber ==
FinanzOnline (Funktion "Antrage/Erklarungswechsel") abgeben.

Ist bereits gesichert, dass die Unternehmerin/der Unternehmer im Veranlagungsjahr Gewinn erzielen wird, kann im
Zuge der Meldung bereits um Zuteilung einer Steuernummer ersucht werden. Diese ist bei jedem weiteren Kontakt
bzw. Schriftverkehr mit dem Finanzamt anzugeben.

Wer EU-Binnenmarktgeschafte tatigen moéchte, kann im Zuge der erstmaligen Anmeldung auch die Zuteilung einer ==
Umsatzsteueridentifikations-Nummer (UID-Nummer) fir das Unternehmen beantragen.

Fristen

Innerhalb eines Monats ab Beginn der Tatigkeit
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Zustandige Stelle

® Wenn eine natirliche Person mit = Wohnsitz bzw. gewdhnlichem Aufenthalt im Inland als
Einzelunternehmerin/Einzelunternehmer einen Betrieb bzw. mehrere Betriebe/Betriebsstatten unterhalt: das ==
Wohnsitzfinanzamt

®* Wenn die Steuerpflichtige/der Steuerpflichtige weder == Wohnsitz noch gewdhnlichen Aufenthalt im Inland hat
(beschrankt Steuerpflichtige), ist jenes == Finanzamt zusténdig, in dessen Bereich sich die Betriebsstatte
befindet, bzw. bei Fehlen einer solchen das Finanzamt, in dessen Bereich die Abgabepflichtige/der
Abgabepflichtige unbewegliches Vermdgen besitzt. Ist dies nicht der Fall, ist jenes Finanzamt zustandig, in
dessen Bereich die Abgabepflichtige/der Abgabepflichtige zuletzt ihren/seinen Wohnsitz hatte, bzw. jenes
Finanzamt, welches vom abgabepflichtigen Sachverhalt zuerst Kenntnis erlangt.

Verfahrensablauf

Die Aufnahme der unternehmerischen Tatigkeit sowie der Standort des Unternehmens miissen der zustandigen Stelle
bekannt gegeben werden. Eine kurze und formlose schriftliche Mitteilung ist ausreichend.

Vom Finanzamt wird daraufhin ein Fragebogen Gbermittelt, der ausgefillt zurtickgeschickt werden muss. Aufgrund der
jeweiligen Angaben entscheidet das Finanzamt, ob die Unternehmerin/der Unternehmer steuerlich veranlagt wird, also
eine Steuernummer bekommt, oder in Evidenz gehalten wird.

Im Falle einer steuerlichen Veranlagung wird unter der jeweiligen Steuernummer und unter dem Namen der
Unternehmerin/des Unternehmers bzw. unter dem Firmennamen ein Steuerkonto gefiihrt, auf dem alle Einzahlungen
(== Umsatz-, == Einkommensteuer, lohnabhangige Abgaben) gutgeschrieben und von dem die Zahllasten abgebucht
werden.

Wie bei einem Girokonto erstellt das Finanzamt Uber das Steuerkonto sogenannte Buchungsmitteilungen, auf welchen
Nach-, Vorauszahlungen oder Gutschriften ausgewiesen sind.

Zusatzliche Informationen

TIPP Allfallige Fragen kénnen mit dem Infocenter des jeweiligen == Finanzamtes geklart werden.

Experteninformation

Es steht keine Experteninformation zur Verfligung.
Stand: 01.01.2013

Abgenommen durch:

® Bundesministerium flr Finanzen

Sozialversicherung (SVA) - Anzeige

Inhaltliche Beschreibung

Die Pflichtversicherung in der == Kranken-, == Pensions- und == Unfallversicherung beginnt fir
Einzelunternehmerinnen/Einzelunternehmer mit dem Tag der Gewerbeanmeldung.

Der Versicherungsbeginn ist der zustédndigen Stelle zu melden.

Fristen

Innerhalb eines Monats ab Beginn bzw. Wiederaufnahme der gewerblichen Tatigkeit

Zustandige Stelle

Die == Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft (SVA) des jeweiligen Bundeslandes oder die zustandige
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== Gewerbebehdrde

TIPP Die Meldung an diese Stellen kann entfallen, wenn sie zusammen mit der Gewerbeanmeldung Uber das
Formular ":= Unternehmensgrindung online — Einzelunternehmen Gewerbe" online erledigt wird oder aber wenn sie
im Rahmen der == Grindungsberatung bei der Wirtschaftskammer erfolgt.

Verfahrensablauf

Die Meldung des Versicherungsbeginns ist der == Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft (SVA) des
jeweiligen Bundeslandes oder der zustandigen = Gewerbebehdrde mittels Versicherungserklarung bekannt zu geben.

Die Versicherungserklarung kann == per Fax oder = per Post bei der = SVA eingebracht werden.

Zusatzliche Informationen

Anspruch auf Leistungen aus der Arbeitslosenversicherung haben Selbststéandige, die vor der Aufnahme einer
selbststéandigen Tatigkeit in einem Arbeitsverhaltnis angestellt waren. Weitere Informationen zu diesem Thema finden
Sie im Kapitel "= Neue Selbststdndige".

TIPP

Detaillierte == Informationen zur Versicherungspflicht flir Einzelunternehmerinnen/Einzelunternehmer finden sich auf
den Seiten der == Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft (SVA).

Ein = Online-Ratgeber "Sozialversicherung fir selbstandig Erwerbstatige" findet sich auf den Seiten des ==
Hauptverbandes der Osterreichischen Sozialversicherungstrager.

Experteninformation

Es steht keine Experteninformation zur Verfligung.
Stand: 15.02.2013

Abgenommen durch:

® Bundesministerium flr Wirtschaft, Familie und Jugend

Anmeldung Arbeithehmer

Inhaltliche Beschreibung

Jede der Pflichtversicherung nach dem Allgemeinen Sozialversicherungsgesetz (ASVG) unterliegende Person ist von
der Dienstgeberin/vom Dienstgeber beim zustandigen == Krankenversicherungstrager unaufgefordert zur Versicherung
zu melden. Dies betrifft sowohl Betriebe mit Lohnsummenverfahren als auch Betriebe mit
Beitragsvorschreibeverfahren.

Fristen

Die Anmeldung hat vor Arbeitsantritt zu erfolgen. Falls zu diesem Zeitpunkt noch nicht alle Daten bekannt sind,
kann die Meldeverpflichtung in zwei Schritten wahrgenommen werden, indem

® vor Arbeitsantritt eine Mindestangaben-Anmeldung erstattet wird, die zumindest die Beitragskontonummer,
den Namen und die Versicherungsnummer bzw. das Geburtsdatum der beschéftigten Person sowie Ort und Tag
der Beschaftigungsaufnahme enthalten muss und im Anschluss daran

® innerhalb von sieben Tagen ab Beginn der Pflichtversicherung eine vollstdandige Anmeldung mit den fehlenden
Angaben erstattet wird.
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ACHTUNG Wenn Sie eine Mindestangaben-Anmeldung erstatten, ist anschlieBend immer eine vollstandige Anmeldung
erforderlich!

Zustandige Stelle

Die Anmeldung hat beim zustandigen == Krankenversicherungstrager zu erfolgen.

Verfahrensablauf

Sowohl die vollstdandige Anmeldung als auch die Mindestangaben-Anmeldung ist elektronisch mittels == ELDA
(Elektronischer Datenaustausch mit den dsterreichischen Sozialversicherungstragern) in den vom Hauptverband der
Osterreichischen Sozialversicherungstrager festgelegten einheitlichen Datensatzen an den Krankenversicherungstrager
zu Ubermitteln.

Nach den Richtlinien des Hauptverbandes der 6sterreichischen Sozialversicherungstrager ist eine Meldungserstattung
ohne ELDA nur bei Unzumutbarkeit bzw. bei Ausfall eines wesentlichen Teiles der Datenfernibertragung (PC,
Bildschirm) zulassig.

Erforderliche Unterlagen

Es sind keine Unterlagen erforderlich.

Kosten

Es fallen keine Geblhren an.

Zusatzliche Informationen

Besonderheit: Eine Abschrift der vollstandigen Anmeldung ist der Dienstnehmerin/dem Dienstnehmer unverzlglich
auszuhandigen.

Sanktionen: Liegt ein MeldeverstoB3 vor, kdnnen Beitragszuschlage oder Verzugszinsen angelastet werden. Bei
Ordnungswidrigkeiten drohen seitens der Bezirksverwaltungsbehoérde Verwaltungsstrafen.

Storno: Nimmt eine vor Arbeitsantritt zur Pflichtversicherung gemeldete Person ihre Tatigkeit wider Erwarten nicht
auf, ist die zuvor erstattete Mindestangaben-Anmeldung zu stornieren.

Der "= Online Ratgeber 1. Mitarbeiter" gibt konkrete und individualisierte Antworten auf Fragen bei der Aufnahme der
ersten zusatzlichen Beschaftigen/des ersten zusatzlichen Beschaftigten.

Rechtsgrundlagen

§8 = 33, == 41 = ASVG

Experteninformation

Es steht keine Experteninformation zur Verfligung.

Zum Formular

Die notwendigen elektronischen Formulare sind in ELDA bzw. Ihrer Lohnverrechnungssoftware integriert.

Fur die Mindestangaben-Anmeldung steht Ihnen daruber hinaus ein entsprechendes Online-Formular zur Verfligung.
Sollte die Mindestangaben-Anmeldung auf Grund fehlender EDV-Ausstattung, Ausfall der Datenfernibertragung oder
sonstigen Griinden in elektronischer Form nicht méglich sein, kann diese ausnahmsweise per Telefon oder via FAX
beim ELDA Competence Center erstattet werden.

Telefonnummer: 05 78 07 60
Faxnummer: 05 78 07 61
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Fur Fax-Meldungen steht Ihnen eine Fax-Vorlage zur Verfiigung, die Sie im Einzelfall jenen Mitarbeiterinnen/jenen
Mitarbeitern zur Verfligung stellen kénnen, die die Meldungen erstatten.

® == Datensammelsystem ELDA
® == Anmeldung Arbeitnehmer - Mindestangaben Anmeldung

Der Hauptverband der Osterreichischen Sozialversicherungstrdager bietet auf seinen Seiten eine = Ausflllhilfe fir die
Anmeldung und eine == Ausfillhilfe fur die Mindestangaben-Anmeldung an.

Stand: 01.01.2013
Abgenommen durch:

® Hauptverband der &sterreichischen Sozialversicherungstrager
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